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VORGABEN FUR DIE EINREICHUNG VON

ZAHLUNGSANTRAGEN

im Rahmen des Osterreichischen Programms fiir landliche Entwicklung 2014-2020

ALLGEMEINE INFORMATION ZUM ZAHLUNGSANTRAG

Der Antrag auf Aus- bzw. Teilauszahlung des genehmigten Foérderbetrages hat gemaf
Punkt 1.9.9.1 der Sonderrichtlinie LE-Projektférderung unter Verwendung des bei der
Bewilligenden Stelle (BST) aufgelegten Zahlungsantragsformulars bis spatestens 30.6.2023
zu erfolgen. Werden von der BST im Genehmigungsschreiben Fristen fir die Beantragung der
Zahlungsantrage vorgegeben, sind diese einzuhalten.

EINREICHUNG DES ZAHLUNGSANTRAGES

Achtung:

Alle wesentlichen Anderungen des Vorhabens (z.B. Erhéhung der Kosten des gesamten
Vorhabens, Veranderung der genehmigten Fordergegenstande ohne Kostenauswirkung,
0.A.) sind genehmigungspflichtig und daher vor ihrer Umsetzung schriftlich bei der
Bewilligenden Stelle zu beantragen. Bei Einreichung des Zahlungsantrages sind sie
genehmigt in Kopie beizulegen.

Ein vollstéandiger Antrag auf Aus- bzw. Teilauszahlung besteht zumindest aus:

o dem ausgefillten wund von der/vom Foérderwerber*in  unterschriebenen
Zahlungsantragsformular

e der von der/vom Férderwerber*in datiert unterschriebenen Tabellenblatt Ubersicht

e einer Belegaufstellung

e dem Teil-/Endbericht finanziell (Excel-Formular)

e dem Zwischen- bzw. Endbericht (Word-Dokument)

e einer Originalrechnung samt Zahlungsnachweis

e Hintergrundbelegen bzw. geeigneten Nachweisen, die die verrechneten Kosten
dokumentieren (z.B. Plane, Fotos)

' Achtung:
[ Es dirfen am Zahlungsantragsformular sowie dessen Beilagen (Ubersicht, Belegaufstellung,

Notizen) keine handschriftlichen Eintrage/Erganzungen/Korrekturen vorgenommen werden!

Der Zahlungsantrag inkl. der erforderlichen Beilagen ist in Papierform bei der Abteilung 17
Landes- und Regionalentwicklung, Stabstelle Controlling, Innerer Dienst und
Haushaltsfiihrung einzubringen. Samtliche Zahlungsantragsunterlagen sind als einzelne (gilt
auch fur Nachreichungen!) pdf-Dateien auf USB-Stick der postalisch Ubermittelten



Abrechnung beizulegen. Der Zahlungsantrag inkl. Belegaufstellung(en) sowie der Teil-

/Endbericht finanziell sind (gilt auch bei erforderlichen Korrekturen an diesen) als pdf- sowie

als Excel-Dateien auf dem Stick abzuspeichern.

Aufbau USB-Stick:

Antrag

Investitionskosten

Ordner ,Antrag“: Begleitschreiben, Zahlungsantrag inkl. Belegaufstellung(en)...

Ordner ,Investitionskosten“: Rechnungen, Zahlungsnachweise...

Alle pdf-Dateien missen zuordenbar benannt sein: Beleg-Nr. 1 mit den zugehdrenden
Dokumenten, Beleg-Nr. 2 mit den zugehérenden Dokumenten...

Achtung:
Jeder Rechnung ab € 1.000,- netto muissen der Vergabevermerk, das Angebot der
beauftragten Firma sowie das Auftragsschreiben beiliegen.

Bei Anderungen gegeniiber der Plausibilisierung bei Antragstellung muss der Abrechnung
die vollstandige Vergabedokumentation beiliegen.

Achtung:

Fir die/den dem Bundesvergabegesetz 2018 unterliegenden Forderwerber*in gilt
zusatzlich:

Die/Der Forderwerber*in ist verpflichtet, die Vergaben mittels dem dafir auf der Homepage
der Abteilung 17 zur Verflgung gestellten Excel-Dokument Formblétter ,,Vergabe“ zu
dokumentieren. Die Beilage eines Vergabevermerkes ist fur diese/n Forderwerber*in damit
nicht erforderlich.

Die Grundsatze des Vergabeverfahrens sind jedenfalls einzuhalten!

Vergabeverfahren sind unter Beachtung der unionsrechtlichen Grundséatze wie
insbesondere:

* Gleichbehandlung aller Bewerber*innen und Bieter*innen

* Nichtdiskriminierung

* Verhaltnismafigkeit

* Transparenz

« freiem und lauterem Wettbewerb

und unter Wahrung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit durchzufiihren.

* Vergabe nur an befugte, leistungsfahige und zuverlassige (geeignete) Unternehmer*innen
Zu angemessenen Preisen




» Unzulassigkeit der gebietsmaRigen Beschrankung des Teilnehmer*innenkreises oder der
Beschrankung der Teilnahme auf einzelne Berufsstdnde, obwohl auch andere
Unternehmer*innen die Berechtigung zur Erbringung der Leistung besitzen

* Einleitung eines Verfahrens nur bei Vergabewilligkeit des/der Auftraggeber*in, jedoch keine
Verpflichtung des/der Auftraggeber*in, das Verfahren durch Zuschlag zu beenden

* Bedachtnahme auf die Umweltgerechtheit der Leistung sowie fakultativ auf sozialpolitische
und innovative Aspekte

» Beachtung der Haushaltsgrundsatze: Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit, Zweckmafigkeit

* Beachtung, dass Gewerke nur getrennt vergeben werden dirfen nur getrennt vergeben
werden, wenn diese nicht zusammengehodren (Verweis auf Anhang | Verzeichnis der
Tatigkeiten entsprechend der Allgemeinen Systematik der Wirtschaftszweige gem. 8§52 1
bzw. § 177)

Achtung:

Bitte beachten Sie die Vorgaben It. Merkblatt zu den Informations- und
Publizitatsbestimmungen im Rahmen der landlichen Entwicklung 2014-2020, welches auf
der Homepage der Abteilung 17 zum Download bereit liegt.

Bitte beachten Sie die Bautafel, die wahrend der Bauzeit aufgestellt werden muss und
beachten Sie das Hinweisschild, das fir die Dauer der Behaltefrist am Objekt angebracht
sein muss. Genauere Informationen dazu finden Sie im o.a. Merkblatt.




BELEGAUFSTELLUNG

Investitionskosten sind mit der Belegaufstellung fur Investitionskosten einzureichen.

Die Belegaufstellung ist vollstdndig auszufillen. Belege/Rechnungen sind chronologisch
aufzulisten, gleich wie im analogen Ordner (Beleg 1 im Excel-Dokument ist Beleg 1 in der Mappe,
etc.). Die Kosten missen durch Originalrechnungen und die entsprechenden Zahlungsnachweise
belegt werden.

Vorsteuerabzugsberechtigung:

Bei vorsteuerabzugsberechtigten Foérderungswerber*innen werden nur die Netto-Kosten (exkKl.
USt.) gefordert. In der Belegaufstellung miissen daher sowohl die Brutto- als auch die Nettobetrage
abzuglich samtlicher in Anspruch genommener Nachlasse erfasst werden.

Bei nicht vorsteuerabzugsberechtigen Férderungswerber*innen kénnen die Brutto-Kosten (inkl.
USt.) gefordert werden. In diesen Fallen kann sich der/die Forderungswerber*in die Umsatzsteuer
nicht iber den Vorsteuerausgleich zurtickholen und hat daher diese Kosten endglltig zu tragen.Als
nicht vorsteuerabzugsberechtige Férderungswerber*innen gelten grundsétzlich gemeinnitzige,
nicht gewinnorientierte Vereine, sowie Gebietskorperschaften bzw. Korperschaften offentlichen
Rechts, sofern die geforderte Tatigkeit nicht durch einen Betrieb gewerblicher Art erfolgt.

Nicht anrechenbare Kosten:

Achtung:
' Kleinbetragsrechnungen unter 50 Euro netto (= 60 Euro brutto) sind nicht férderbar!

Es kdnnen nur Leistungen/Kosten abgerechnet werden, die auch tatsachlich erbracht wurden und
dem Vorhaben zugeordnet werden kénnen.

BEISPIEL:

In der Belegaufstellung wurde die Rechnung einer Fliesenfirma in der Spalte Bezeichnung (Ware,
Leistung) mit 100m2 Fliesen inkl. Verlegung angefiihrt. Die 100m2 Fliesen durfen nur beantragt
werden, wenn sie bereits verlegt sind und sich im geforderten Vorhaben befinden.

Folgende Kostenpositionen sind generell nicht anrechenbar:

e Steuern, offentliche Abgaben und Gebuhren
Davon ausgenommen sind indirekte Abgaben (z.B. Ortstaxe, Schotterabgabe,
Road-Pricing, Flughafentaxe, Werbeabgabe, Naturschutzabgabe, Altstoff Recycling
Abgabe (ARA), Mineraldlsteuerzuschlage, Vergebihrung von Mietvertragen,
Umsatzsteuer bei nicht vorsteuerabzugsberechtigten Férderungswerbern).



Gebihren im Sinne des Geblhrengesetzes, welche fur Verwaltungstéatigkeiten der
Behorden eingehoben werden (z.B. Notariatsgebihren, Anschlussgebihren fir Wasser,
Strom, Heizung, etc., Bauabgabe, Entsorgungskosten, Stempelgebiihren fir gesetzlich
notwendige Bescheinigungen)

Hinweis:

Herstellungskosten sind immaterielle Investitionskosten (z.B. Wasser-, Strom-, Heizungs-,
Kanalanschliisse) und stellen keine Abgaben gemaf Gebihrengesetz dar. Diese Kosten
kénnen anerkannt werden.

Hinweis:

Nicht alle Kosten, die als ,Gebuhr* tituliert sind, kénnen tatsachlich den Gebihren
zugerechnet werden. Dazu zahlen alle Kosten (Gebihren), hinter denen eine konkrete
Leistung steht (z.B. Gebilhren an die ASFINAG daflir, dass Foérderungswerber*innen auf
einer Briicke ein Informationstransparent anbringen darf, Gebiihren an Gewista, Gebiihren
an Gemeinden fiir die Benutzung von Plakatwénden). Diese Kosten sind forderbar.

Verfahrenskosten betreffend Verfahren vor Verwaltungsbehérden oder Gerichten
Finanzierungs- und Versicherungskosten

Steuerberatungs-, Anwalts- und Notariatskosten, ausgenommen Vertragserrichtungs-
kosten sowie Steuerberatungs-, Anwalts- und Notariatskosten in unmittelbaren
Zusammenhang mit der Griindung eines Unternehmens

leasingfinanzierte Investitionsgiter, ausgenommen die vom/der Forderungswerber*in als
Leasingnehmer*in in dem fir die Programmperiode geltenden Abrechnungszeitraum
gezahlten Leasingraten; es ist bei leasingfinanzierten Kaufen immer darauf zu achten, dass
das wirtschaftliche Eigentum mit dem Erwerb auf die/den Leasingnehmer*in Ubergeht,
ansonsten sind die Voraussetzungen fiir eine Investition nicht erfillt

nicht bezahlte Rechnungs-Teilbetrage (z.B. Schadenersatzforderungen, Garantie-
leistungen)

Reprasentationskosten, Kosten fur Verpflegung und Bewirtung (als Sachaufwand), es sei
denn, die Projektnotwendigkeit dieser Kosten wird plausibel begriindet

Kosten, die nicht dem Vorhaben zuordenbar sind (z.B. laufende Betriebskosten, Kleidung,
Ausriistung und Werkzeug)

Kosten, die aus Kleinbetragsrechnungen und Eigenleistungsabrechnungen unter € 50,-
netto (bei Bruttoabrechnungen € 60,-) resultieren

Kosten, die bereits durch Versicherungsleistungen abgedeckt sind

Kosten, die die/der Férderungswerber*in nicht endglltig zu tragen hat, z.B. indem sie/er
Leistungen fir die Durchfihrung des Vorhabens angekauft hat und diese wieder
weiterverkauft; in diesen Fallen darf die/der Férderungswerber*in nur Kosten beantragen,
die sie/er nicht weiterverrechnet und damit endgultig zu tragen hat

BEISPIEL:

Forderungswerber*in mietet Messestand und vermietet einen Teil der Flache an
andere Institutionen weiter. Férderungswerber*in kauft Inseratenflache in Zeitschriften
und verkauft einen Teil der Flache wieder weiter.



RECHNUNGEN

Rechnungsempfanger*in und Férderungswerber*in missen ident sein!

Tritt die/der Forderungswerber*in in Form einer eingetragenen Personengesellschaft oder einer
Personenvereinigung ohne eigene Rechtspersonlichkeit auf, konnen die jeweiligen
Gesellschafter*innen der eingetragenen Personengesellschaft bzw. die Mitglieder der
Personenvereinigung als Rechnungsempfanger*innen akzeptiert werden.

Bei juristischen Personen (GmbH, Vereine, Genossenschaften etc.) haben die Rechnungen auf
diese selbst zu lauten.

Eine  Rechnung Uber anrechenbare Kosten muss alle Angaben entsprechend
811 Umsatzsteuergesetz (UStG) enthalten:

o Name und Anschrift der/des Rechnungsaussteller*in

e Menge und handelsibliche Bezeichnung der gelieferten Ware oder Art und Umfang der
sonstigen Leistung
Bei Pauschalrechnungen oder Rechnungen lber Pauschalbetrdge ist ein Leistungs-
verzeichnis beizulegen, um die férderfahigen Kosten fir die Berechnung identifizieren zu
kénnen.

e Name und Anschrift der/des Rechnungsempféanger*in

e Tag bzw. Zeitraum der Lieferung oder sonstigen Leistung

e Rechnungsdatum

e Entgelt

e Rechnungsnummer

¢ Mehrwertsteuersatz und Betrag

e UID-Nummer

Kassenbons sind mit dem Namen und der Adresse der/des Kaufer*in zu versehen

Auf jeder Rechnung muss der Durchflihrungszeitraum angefiihrt sein. Die verrechneten Leistungen
muissen einem Kalenderjahr zuordenbar sein. Bei einem Jahressprung (z.B. Leistungszeitraum
1.4.2019-31.3.2020) sollte die Rechnung entweder am Jahresende (2019) mit der 2019 erbrachten
Leistung eingereicht werden und der Rest mit einer neuerlichen Rechnung fir die erbrachte
Leistung von 2020.

Oder es wird eine Gesamtrechnung gelegt, wobei die Leistung fir 2019 summenmaRig getrennt
von der Leistung fir 2020 angegeben sein muss.

Achtung:
' Die im Genehmigungsschreiben angeflhrten Abrechnungsintervalle und -fristen sind
[ einzuhalten!




Werden nur Teile einer Rechnung zur Férderung eingereicht (z.B. bei Kombinationsprojekten, die
nicht zur Ganze forderfahig sind), so ist die genaue Zuteilung der Rechnungspositionen fir das
Projekt durch den/die Rechnungsleger*in notwendig. Gibt es prozentuelle Aufteilungen der
Kosten, so ist diese von der Antragsstelle bis zur Abrechnung einheitlich zu halten und muss
plausibel begrindet werden. Allgemeine Flachen (z.B. Parkplatze, die nicht nur fir das Projekt
errichtet werden) sind nachvollziehbar aufzuteilen. Handschriftliche Vermerke sind nicht zulassig.

Fur elektronisch archivierte Rechnungen sowie elektronische Rechnungen gelten die
Grundsatze einer ordnungsgemaflen Buchfilhrung. D.h. die Echtheit der Herkunft, die
Unversehrtheit des Inhalts sowie die Lesbarkeit miissen gewdhrleistet sein. Rechnungen, die diese
Kriterien nicht erfillen, kbnnen nicht anerkannt werden.

Elektronisch archivierte Rechnungen sind Papier-Originale, die elektronisch gespeichert
(gescannt) und archiviert werden und deren Papier-Originale evtl. vernichtet werden.

Die elektronische Rechnung ist eine Rechnung, die in einem elektronischen Format ausgestellt,
gesendet, empfangen und verarbeitet wird. Rechnungen, die mittels Telefax Gbermittelt werden,
sind ebenfalls elektronisch Ubermittelte Rechnungen wund unterliegen den gleichen
Voraussetzungen.

Wird bei elektronisch archivierten Rechnungen und elektronischen Rechnungen bereits von
der/'vom Rechnungsleger*in (Leistungserbringer*in) ein Vermerk auf der Rechnung angebracht,
aus dem eindeutig hervorgeht, dass diese zur Férderung in der LE 14-20 eingereicht wird, sind
diese Rechnungen forderbar (z.B. ,Die gegensténdliche Leistung wurde im Projekt ,XY*“
erbracht und wird zur Férderung im Rahmen des EU-Programmes Landliche Entwicklung
2014-2020 Soziale Angelegenheiten eingereicht” oder durch eine Zeile im Adresskopf der/des
Rechnungsempfanger*in wie ,,LE 14-20 Soziale Angelegenheiten - Projektname®).

Rechnungen mit offensichtlich nachtraglich angebrachten handschriftlichen Vermerken
werden nicht anerkannt!

Achtung:

' Werden Rechnungen von einem/einer Generalunternehmer*in tlbernommen, so muss
[ | der/die Generalunternehmer*in dem/der Forderwerber*in eine gesonderte Rechnung,
also eine Weiterverrechnung stellen (mit den o.a. Merkmalen) und der/die
Forderwerber*in die Kosten fur das Projekt an den/die Generalunternehmer*in zahlen!
Es werden keine Kontoauszige des/der Generalunternehmer*in akzeptiert — die
angefallenen Kosten missen dem/der Forderwerber*in in Rechnung gestellt und
vom/von der Forderwerber*in letztendlich auch getragen werden.




ZAHLUNGSNACHWEISE

Barzahlungen:

Bis zu einem maximalen Rechnungsbetrag von € 5.000,- netto kann eine Barzahlung anerkannt
werden. Fur den Nachweis des Zahlungsvollzuges missen folgende Punkte auf der Rechnung
enthalten sein:

Datum, Unterschrift und Bestatigung von der/vom Zahlungsempfénger*in, dass der Betrag bei
ihnen eingegangen ist. Bei Firmen ist ein Firmenstempel anzubringen. Bei Barverkaufen
(Kassenbons) wird der Vermerk ,Bar bezahlt* bereits angedruckt. Eine zusatzliche Bestatigung ist
nicht erforderlich.

Eine Bankomatzahlung gilt als Barzahlung und kann ebenfalls bis zu einem maximalen
Rechnungsbetrag von € 5.000,- netto anerkannt werden (Ausnahme: Einzugsermachtigungen bei
Benltzung von Bankomatkarten; siehe unten).

Ubersteigt der Rechnungsbetrag € 5.000,- netto, muss eine unbare Zahlung (Uberweisung)
nachgewiesen werden.

Uberweisungen (unbare Zahlungen):

Einzugserméachtigungen bei Beniitzung von Bankomatkarten sind KEINE Barzahlungen, sondern
wie eine Uberweisung zu behandeln. Beispiel: ,lch erméchtige hiermit das ,zutreffendes
Kreditinstitut® den angegebenen Befrag von meinem genannten Konto durch Lastschrift
einzuziehen. Fur den Fall der Nichteinldsung der Lastschrift oder des Widerspruchs gegen die
Lastschrift weise ich meine Bank unwiderruflich an, ,Kreditinstitut” oder Dritten auf Anforderung
meinen Namen, Adresse und Geburtsdatum vollstandig mitzuteilen.”

Bei Uberweisungen durch ein Bankinstitut miissen die Einzahlungsbelege iber die
Zahlungsdurchfiihrung von der Bank bestatigt (saldiert) sein. Die Bankstempel mit den Vermerken:
,Gilt nicht als Durchfihrungsbestatigung®, ,Eingelangt bzw. Eingegangen® oder ,,Zur Durchfiihrung
Ubernommen® kénnen nicht anerkannt werden.

Eine Einzahlung von Rechnungen bei Selbstbedienungsautomaten gilt nicht als saldiert. In diesem
Fall ist der Férderungsabwicklungsstelle ein Kontoauszug oder eine Bankbestatigung tber die
Zahlungsdurchftihrung vorzulegen.

Bei Internetbanking ist Uber den Zahlungsvollzug eine Umsatzliste (elektronischer Kontoauszug)
oder Bankbestatigung/Kontoauszug Uber die Durchflhrung vorzulegen. Der Ausdruck der
Auftragsbestatigung wird nicht anerkannt.
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AUSFULLHILFE FUR DEN ZAHLUNGSANTRAG INKL.

BELEGAUFSTELLUNG

zur Forderung eines Vorhabens im Rahmen des Osterreichischen Programms
fur landliche Entwicklung 2014-2020

Achtung:

Bitte beachten Sie, dass in dieser Ausflillhilfe keine oder nur beispielhaft fachliche Vorgaben
angefuhrt werden. Ausfuhrliche Details entnehmen Sie bitte den ,Vorgaben fir die
Einreichung von Zahlungsantrdgen im Rahmen des Osterreichischen Programms fiir
landliche Entwicklung 2014-2020“ sowie dem Genehmigungsschreiben bzw. dem
Forderungsvertrag selbst.

ZAHLUNGSANTRAG ALLGEMEIN

Nach dem Offnen der Excel-Datei befindet man sich direkt im Zahlungsantragsformular. Je nach
vordefinierten Sicherheitseinstellungen kann es erforderlich sein, die Buttons ,Bearbeitung
aktivieren®

Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Meue Registerkarte
0 Geschiitzte Ansicht  Diese Datei stammt von einem Internetspeicherort und kann ein Risiko darstellen. Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeig:( Bearbeitung aktiviersn
F 5 T

sowie ,Inhalt aktivieren“ zu betatigen, da sonst aufgrund der eingebauten Makros die Datei nicht
bearbeitet werden kann.

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprif
@ # Ausschneiden arial o AT ==
. 23 Kopieren *
Eir‘lfCIgEr‘I fi A = = =
yFormatUber‘cragen EpyAaaU - A - = =
Zwischenablage Schrlfty\
J Sicherheitswarnung  Makros wurden deak@rt Inhalt aktivieren

Fur &ltere Excel-Versionen, wie z.B. Excel 2002, sind die Makros analog zu aktivieren.
Darstellungsmdoglichkeit der Abfrage:

Microsoft Excel

#1\Zahlungsantrag_inkl_Eelegaufstellungen_14-201.xls enthalt Makros,

Makros kinnen Yiren enthalten, Es ist sicherer, Makros zu deakkivieren;
legitime Makros kénnen jedoch eventuell Funkkionalitat verlieren,

{'Makras deaktivieren : Makros aktivieren | Weitere InFormationenI

Nach dem Aktivieren der Excel-Datei und der Wahl des Bundeslandes kann mit der Erfassung der
Stammdaten begonnen werden:
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Wichtiger Hinweis:

Fir alle Tabellenblatter qilt:

Alle farblich nicht hinterlegten Felder (weiRe Felder), sind Erfassungsfelder und kénnen/
mussen beflllt werden.

Achtung:

Da von Seiten der Bewilligenden Stelle (BST) die Gesamtbelegaufstellung mit inkludiertem
Zahlungsantragsformular verwendet wird, ist es ausreichend, dass der Zahlungsantrag
ausgedruckt und unterschrieben wird. Die Betrdge aus der Belegaufstellung werden in das
Zahlungsantragsformular Gtbernommen.

Die Belegaufstellung und die Ubersicht, welche paraphiert werden muss, sind auszudrucken
und der Abrechnung im Original beizulegen. Selbiges gilt bei Anmerkungen auf dem
Tabellenblatt ,Notizen®.

In der Standardansicht stehen drei Tabellenblatter zur Verfiigung:

Zahlungsantrag LEW14-20 Ubersicht Notizen

e Zahlungsantrag LEW14-20: Dieses Tabellenblatt enthalt das Formular fiir die Einreichung
eines Zahlungsantrages.

e Ubersicht: Ubersichtsblatt, in welchem die Summen aller angelegten Belegaufstellungen
zusammengefasst dargestellt werden

e Notizen: Dieses Tabellenblatt steht fir Notizen und Anmerkungen zur Verfiigung. Sofern
erlauternde Beschreibungen oder Nebenrechnungen erforderlich sind, kdnnen diese hier
erfasst werden.
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ZAHLUNGSANTRAGSFORMULAR

Einfigen  Fabasoft eGov-Suite  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht @ Was méchten Sie tun?

-y Ausschnei
3 Ausschnciden Times New Roma ~ |10 ~
§ ER) Kopieren ~
Einfiigen - .
o ' Format tbertragen
Zwischenablage ) Schriftart Ausrichtung Zahl
Paymappl... ~ fe 7.4.1. A) - Soziale Angelegenheiten - BMASK

ABCDEFGH I JKLMNOPQRSTUWVWXY ZAAABACADAEAFAGAHAIAJAKALANAC

1 Agranmantt Az "

s MM S5 §DasLand

4 e i LE 14-20

5| AgrarMarkt Austria  Seass. Steiermark ‘

o

7 Zahlungsantrag

8 zur Auszahlung einer Forderung eines Vorhabens

9 im Rahmen des Osterreichischen Programms fur landliche Entwicklung 2014 - 2020

11 Antrag; ner des betroffenen Vorhabens Eingangsvermerk (Einreich-Bewilligende Stelle)
12

14 |Bei vorgelegter Abrechnung handelt es sich um die

16 | @ Teilabrechnung Nr. 1 {2 Endabrechnung

{ =
(o 5

Der Gebietskorperschaftsanteil betragt in %
20 Vorhaben
22 Code / Vorhabensart
23 7.4.1. A) - Soziale Angelegenheiten - BMASK -

Kurzbezeichnung des Vorhabens:

Antragsnummer des betroffenen Vorhabens:

Erfassen Sie hier, um eine eindeutige Zuordnung zu gewahrleisten, die Ihnen von der
Bewilligenden Stelle im Rahmen des Genehmigungsschreibens unter Pkt. 2. Projekt mitgeteilte
Antragsnummer (ABT17-...../...-..).

Teilabrechnung/Endabrechnung:

Geben Sie in diesem Bereich an, ob es sich um eine Teilabrechnung lhres Vorhabens (und die
wievielte) oder um die Endabrechnung handelt.

Gebietskodrperschaftsanteil in %:

Ist eine Gebietskdrperschaft an der/am Foérderungswerber*in beteiligt, so geben Sie hier den
entsprechenden Anteil auf zwei Nachkommastellen genau an.

Code/Vorhabensart:

Wabhlen Sie hier tGiber den Auswahl- (drop-down) Button die entsprechende Vorhabensart aus.
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Kurzbezeichnung des Vorhabens:

Geben Sie in diesem Feld die Kurzbezeichnung lhres Vorhabens analog zum Férderungsantrag
an.

Angaben zur/zum Férderungswerber*in:

Dieser Bereich ist analog dem Foérderungsantrag mit den jeweils entsprechenden Angaben zu
beflllen.

27 Angaben zum Forderungswerber/zur Forderungswerberin

29 Betriebs- bzw. Klientennummer: Vorstenerabzugsberechtigt. @ Ja () Nein

31 (® natiirliche Person

32 Titel, Name, Vorname' Geburtsdatum

34 (") Ehegemeinschaft / eingetragene Partnerschaft

35 Titel. Name, Vorname! Geburtsdatum

37 Titel, Name, Vomame; Geburtsdatum

39 () juristische Person / im Firmenbuch eingetragene Personengeselischaft / Gebistskarperschaft

40 Name/Unternehmen

42 Gesellschaftsform ZVR/FB-Nr./GKZ

44 {7) Personenvereinigung (beteiligte Personen sind auf dem Zusatzblatt anzugeben)

45 Name

47 Gesellschaftsform

49 Vertretungsbefugte/r Geburtsdatum

51 Vertretungsbefugte/’r Geburtsdatum

53 Zustelladresse: StraBe, Hausnr.

55 Zustelladresse: PLZ, Ort

57 Betrichsadresse: StraBe. Hausnr-

59 Betricbsadresse: PLZ, Ort

§1 Mobil- Telefonnr /Email-/Internetadresse

63 Bankverbindung
g5 BIC (kann fir Uberweisungen in Osterreich und im EWR entfallen)
67 [BAN EEEEE EEEEE |

Bankverbindung:

Hier ist lhre aktuelle Bankverbindung zu erfassen, auf welche die beantragte Auszahlung erfolgen
soll. Diese muss mit den Angaben in der AMA-Datenbank Ubereinstimmen und von der aus
missen auch die Zahlungen der Projektkosten getatigt werden.

Achtung:
Bei einer Anderung der Bankverbindung gegeniiber dem Foérderungsantrag ist dies
] umgehend unter Beilage einer Bankbestéatigung an die Bewilligende Stelle zu melden!

14



Forderungswerber/in Betriebs-/Klientennummer

Zahlungsantrag (Seite 2)

eingereichte Kosten

Belegbetrag brutto Belegbetrag netto eingereichte Kosten Einnahmen
- € - € - € - e
genehmigter Zeitraum fiir die Kostenanerkennung | von bis |
. . liegt wird nicht

pllgsnaime Belsgen ‘ bei nachgereicht erforderlich
Abrechnungsbelege (Rechnungen, Honorarnoten, Jahreslohnkonten etc.) O | O
Belegaufstellung - Investitionen und Sachaufwand O d O
Belegaufstellung - unbare Eigenleistungen (=unbare Sachleistungen) O O O
Belegaufstellung Personalkosten O O O
Zeitaufzeichnungen, Tétigkeitsbeschreibungen O O O
Zahlungsnachweis/e O d O
Nachweis iiber die Einhaltung der Publizitétskriterien O O O
Sonstige Beilage(n): O O O

Bei den grau hinterlegten Feldern handelt es sich um Felder, die automatisch beftllt werden:

o Forderungswerber*in und Betriebs-/Klientennummer (aus den Angaben auf Seite 1 des
Zahlungsantragsformulars)

e Belegbetrag brutto, Belegbetrag netto, eingereichte Kosten und Einnahmen (aus den
nachfolgend erfassten Angaben in der Belegaufstellung)

Genehmigter Zeitraum fur die Kostenanerkennung:

Den genehmigten Zeitraum fir die Kostenanerkennung (= genehmigte Projektlaufzeit)
entnehmen Sie bitte dem Genehmigungsschreiben, welches lhnen von der Bewilligenden Stelle
zugestellt wurde. Sofern fir das Projekt fristgerecht eine Verlangerung des Durchfiihrungs-
zeitraums beantragt und von der Bewilligenden Stelle genehmigt wurde, ist das neue Projektende
zu erfassen.

Die im Genehmigungsschreiben vorgegebenen Abrechnungszeitraume dienen ausschlieRlich der
Koordinierbarkeit der Abrechnungen in der Prifstelle.

Diesbezlglich weisen wir darauf hin, dass eine nicht fristgerechte Vorlage eines Zahlungsantrages
grundsatzlich den Verlust der Férderung fur den betroffenen Abrechnungszeitraum bedeutet.

Hinweis:

Da mit der Umsetzung des Vorhabens erst nach der Einreichung des Férderungsantrags
begonnen werden darf, muss das Belegdatum in der 1. Spalte der Belegaufstellung nach dem
Kostenanerkennungsstichtag liegen. Ausnahme: Planungs- und Beratungskosten zu
investiven Vorhaben, die bis zu 6 Monate vor diesem Datum anerkannt werden.

15



Allgemeine Beilagen:

Geben Sie hier an, welche Beilagen Ihrem Zahlungsantrag beiliegen bzw. welche fur Ihr Vorhaben
nicht erforderlich sind. Es ist fir jede Beilage eine Auswahl zu treffen. Bei den allgemeinen
Beilagen sind keine Nachreichungen méglich. Das Kastchen ,,wird nachgereicht* ist folglich nie
anzukreuzen.

Vorhabensspezifische Beilagen, die spatestens mit der Endabrechnung vorgelegt werden
missen:

Hier sind vorhabensspezifische Beilagen aufgelistet, welche vorgelegt werden mussen, sofern es
sich bei lhrem Zahlungsantrag um eine Endabrechnung handelt. Es ist fir jede Beilage eine
Auswahl zu treffen: ,liegt bei“ oder, flur den aktuellen Zahlungsantrag, ,nicht erforderlich®. Das
Kastchen ,,wird nachgereicht“ ist auch hier nie anzukreuzen.

Vorhabenssperifische Beilagen, die spétestens mit der Endabrechnung liegt wird nicht
vorgelegt werden miissen: bei nachgereicht erforderlich
Benutrungshewillizung [l [l [l
Endbericht 0 0 0
Versichungsnachweis bei Investitionen in unbewegl. Investiionsgegenstinde O O ]
Evaluierungsdatenblatt Ol Ol [l
Sonstige Beilage(n): | Ol | |

e Evaluierungsdatenblatt:

Da von der Agrarmarkt Austria bislang kein diesbeziigliches Formular zur Verfligung gestellt
wurde, ist hier bis auf Widerruf ,nicht erforderlich® anzuhaken.

' Angaben zu anderen Férderungen/Zuschiissen:

Dieser Bereich istim Programm ELER — Soziale Angelegenheiten MEIST nicht auszufullen,
B daher ,Keine weitere/n Forderung/en bzw. Zuschiisse“ anzukreuzen, da die Férderung des
Projektes MEIST 100% betragen.

Keine weitere/n Forderung/en

Angaben zu anderen Forderungen/Zuschiissen .
bzw. Zuschiisse

Im Rahmen d. Projektes wurde bei folgenden anderen Forderstellen um eine Forderung bzw. einen Zuschuss angesucht:

Geben Sie hier die entsprechende Stelle sowie die/den
be (Zuschuss an! | Férderung/Zuschuss im Ausmal von

Gemeinde/n: =
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Gibt es andere Férderungen (v.a. bei Kindergarten-Projekten), so sind diese hier auszufillen.
Wird der Zahlungsantrag bei der Abt. 17 zuletzt eingereicht, so ist die Gesamtfinanzierung des
Projekts darzulegen. Das heifl3t, es missen samtliche Unterlagen der zuvor férdernden Stellen
der  Abrechnung beigelegt  werden (z.B. Belegsverzeichnis, Prifergebnis,
Auszahlungsschreiben, etc.) um eine Uberférderung des Projekts auszuschlieRen.

Keine weitere/n Forderung/en

Angaben zu anderen Forderungen/Zuschiissen -
bzw. Zuschisse

Im Rahmen d. Projektes wurde bei folgenden anderen Forderstellen um eine Forderung bzw. einen Zuschuss angesucht:
Geben Sie hier die entsprechende Stelle sowie die/den

| Forderung/Zuschuss im Ausmall von

beantragte(n)/zenchmisten(n)/
Gemeinde/n: e

TABELLENBLATT ,,UBERSICHT*

Sind alle erforderlichen Daten im Zahlungsantragsformular erfasst, kann in das Tabellenblatt
,Ubersicht“ gewechselt werden.

‘ Zahlungsantrag LEW14-20 Ubersicht | Notizen ‘

Im Tabellenblatt ,Ubersicht* werden nochmals alle relevanten Eingaben zusammengefasst und
dargestellt.

Betriebs-/Klientennummer: | |

Die grau hinterlegten
Felder werden auto-
Antragsnummer: |I'IZ1 | matisch befullt.

Farderungswerber: | |

Vorsteuerabzugsberechtigung: |Ja |

Genehmigter Zeitraum fiir Beginn — Ende
Kostenanerkennung: —
Gruppierung nach: |Teilprojekt E

Fordergegenstand
p
Buttons zur internen VBIJ Codierung / Fardergegenstand

Hinter dem Feld ,Gruppierung nach“ gibt es eine Auswabhlliste, die drei Optionen zur spateren
Gruppierung der erfassten Belege zur Verfugung stellt. Es kann nach dem Férdergegenstand, nach
Teilprojekten oder Codierung/Fordergegenstand gruppiert werden.
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Gruppierungsmaoglichkeiten der Belegaufstellungen

Gruppierungen sind auf folgende drei Arten moglich. Nach:
1) Fordergegenstand

Hier erfolgt die Zuordnung Uber das Feld ,Foérdergegenstand® im jeweiligen Kopfbereich der

Belegaufstellung. Das entsprechende Erfassungsfeld ist dort weil3 hinterlegt.

1
T

5 Betriebs-/Klientennummer: | I . .

v _ Die grau hinterlegten
! e | Felder werden auto-
9 ey / 121 matisch befullt.

11 Férdergegenstand:

14 Vorsteuerabzugsberechtigung: |Ja

17 | Genehmigter Zeitraum fiir Beginn Ende

18 Kostenanerkennung:

2) Teilprojekte

Die Zuordnung kann allerdings auch auf Einzelbelegebene erfolgen. Die entsprechende

Zuordnung ist hier Uber das Erfassungsfeld ,Zuordnung zu Teilprojekt (falls erforderlich)*

gegeben.
il Zahlungsantrag - Belegaufstellung fiir Investitionskosten
4
E Betriebs-/Kliantennummer: ‘ ‘ Belegauislellung
7 Férderungswerber: ‘ ‘ loschen
?U s - ‘,r [ ‘ Belegaufstellung
11 Férdergegenstand: ‘ ‘ Lyt
14 Vorsteuerabzugsberechtigung: ‘Ja ‘
17 Genshmigter Zeitraum fir | Beginn | Ends \
18 Kostenanerkennung: ‘ ‘ ‘
19
20 Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle
o Antrag | VWK Voll | VWK Druck | VOK Voll | VOK Druck |
22
24 Belege Zeile hinzufagen I Zeile laschen . Viele Zeilen hinzufg. _
Zuordnung zu
Belegnr. / o . 3 - S
Ifd. Nr. Rechnungsnummer Belegdatum Firma bzw. Name Bezeichnung (Ware, Leistung) Teilprojekt ¢
g (falls erforderlich)|
25
26 1
27 2
28 3
29 4
30 5
31 6
32 7
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3) Codierung/Férdergegenstand

Diese Gliederungsvariante steht ausschlie3lich den Bewilligenden Stellen zur

Verfugung.

Verwendete Buttons und deren Funktionen im Tabellenblatt ,,Ubersicht*

Unterhalb des Darstellungsbereiches der Stammdaten stehen elf Buttons zur Verfiigung.

Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle
Antrag VW VOK

Die ,Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle® finden sich in jeder
Belegaufstellung in leicht unterschiedlichen Ausfiihrungen und beinhalten Funktionen, die die
Bewilligende Stelle im Rahmen der Beurteilung der eingereichten Belegaufstellungen benétigt und
muassen im Rahmen der Antragstellung nicht beachtet werden.

Alle Eingaben |6schen:

Alle Eingaben léschen

Der Button ,Alle Eingaben Il6schen® léscht sowohl die erfassten Stammdaten im
Zahlungsantragsformular, als auch alle bereits angelegten und mdglicherweise beflillten
Belegaufstellungen.

Achtung:

' Wurde der Button ,Alle Eingaben léschen® betédtigt und die Datei vorher nicht
| abgespeichert, ist es nicht méglich diese Aktion riickgangig zu machen. Erfasste Datensatze
sind somit verloren!

Ubersicht aktualisieren:

Ubersicht aktualisieren

Dieser Button aktualisiert das Ubersichtsblatt, sofern z.B. Anderungen im Zahlungsantragsformular
oder den Belegaufstellungen durchgefuhrt wurden. Oder aber, wenn nach einer anderen Kategorie
der Gruppierungen gereiht werden soll.
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Buttons fiir die Belegaufstellungen:

In diesem Bereich ist nur der Button ,Belegaufstellung fir Investitionskosten anlegen® fiir das
bewilligte Vorhaben zum Programm ,Soziale Angelegenheiten® per Mausklick auszuwahlen.

Belegaufstellung fiir Belegaufstellung fiir Belegaufstellung fiir
Investitionskosten Sachkosten unbare Sachleistungen
anlegen anlegen anlegen

Belegaufstellung fiir Belegaufstellung fiir Zusatzblatt fiir
Standardkosten Personalkosten Notizen/Anmerkungen
anlegen anlegen anlegen

Unter Férdergegenstand wird der Projektname erfasst.
Beispiel:

Zahlungsantrag - Belegaufstellung fiir Investitionskosten

Betriebs-/Klientennummer: ‘

Belegaufstellung
l6schen

Férderungswerber: ‘

Belegaufstellung
kopieren

Férdergegenstand: ‘Projektname

Antragsnummer: ‘ ‘

Vorsteuerabzugsberechtigung: ‘Ja

fuhrt zu einer Anderung der Bezeichnung des Tabellenblatt in:

Zahlungsantrag LEW14-20 ‘ Ubersicht Investk. - Projektname MNotizen ‘

Uber den Button ,Zusatzblatt fiir Notizen/Anmerkungen anlegen“ wird ein weiteres Tabellenblatt
.Notizen* angelegt.

Zahlungsantrag LEW14-20 ‘ Ubersicht | Investk. - Projektname ‘ Natizen Notizen (2)

Die im Antragsformular erfassten Stammdaten werden automatisch in die angelegten
Belegaufstellungen Gibernommen.
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Verwendete Buttons und deren Funktionen in der Belegaufstellung

Um die Excel-Datei bearbeiten zu konnen, finden sich in der Belegaufstellung weitere
Funktionsbuttons.

Belegaufstellung I6schen:

Belegaufstellung
ldschen

Der Button ,Belegaufstellung l6schen® befindet sich rechts neben den Stammdaten. Die
dahinterliegende Funktion I6scht das Tabellenblatt, in dem man sich aktuell befindet.

Achtung:
' Wurde der Button ,,Belegaufstellung l6schen® betétigt und die Datei zuvor nicht

[ gespeichert, sind die im aktuellen Tabellenblatt erfassten Datensatze unwiderruflich
geléscht.

Belegaufstellung kopieren:

Belegaufstellung
kopieren

Dieser Button legt eine Kopie der aktuellen Belegaufstellung inklusive aller bis dahin getétigten
Eingaben an.

Belegzeilen:

Zeile hinzufligen | Zeile lgschen ‘ Viele Zeilen hinzufg. ‘

Werden mehr oder weniger Belegzeilen bendtigt, als standardmafig vorgegeben sind, so kénnen
diese Uber die Buttons ,Zeile hinzufigen® bzw. ,Viele Zeilen hinzufligen® angelegt bzw. Gber den
Button ,Zeile I6schen” geldscht werden. Geléscht wird immer jene Zeile, in welcher aktuell eine
aktive Zellenmarkierung besteht.
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BELEGAUFSTELLUNG FUR INVESTITIONSKOSTEN

Das Feld ,Férdergegenstand” ist ein freies Erfassungsfeld. Hier ist der Projekthame des
Vorhabens It. Genehmigungsschreiben Pkt. 2. Projekt einzutragen.

il Zahlungsantrag - Belegaufstellung fiir Investitionskosten
7
: Borone i | [R—
= 10sch
7 Forderungswerber: ‘ ‘ oschen
% | |
11 Fordergegenstand: ‘ijeklname ‘ e
14 | Vorsteuerabzugsberechtigung: ‘Ja ‘
17 | G Zeitraum fir ‘ Beginn | Ende ‘
18 Kostenanerkennung: ‘ ‘
19
20 Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle
2 Antrag | VWK Voll | VWK Druck | VOK Voll | VOK Druck |
22
Zuordnung zu e
Ifd. Nr. (B2 3/ Belegdatum Firma bzw. Name Bezeichnung (Ware, Leistung) Teilprojekt SaiiEg Belegbetrag sl
Rechnungsnummer N (Zahlungs- brutto Satz
(falls erforderlich)

25 datum)
2 1 Planung 10.000,00 | 20%
27 2 Bau 25.000,00 | 20%
28 3 Bau 34.000,00 20%
29 4 Einrichtung 16.000,00 | 20%
30 5 20%
3 6 20%
32 7 20%
a3l

Samtliche Belegaufstellungen mit der gleichen Bezeichnung/Zuordnung im Feld
,Fordergegenstand® bzw. in der Spalte ,Zuordnung zu Teilprojekt (sofern bei der Gruppierung
die jeweilige Gruppierungsfunktion ausgewahlt wurde) werden in weiterer Folge auch im
Tabellenblatt ,Ubersicht‘ zusammengefasst. Es muss unbedingt eine Auswahl getroffen
werden (siehe Abb. Oben, wie zB. ,,Planung®, ,,Bau®, ,Einrichtung, 0.A.).

13
14 nach [Teilorojekt S
15
16 Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle
. Antrag vk | vok |
18
19
20 Alle Eingaben Gschen Ubersicht aktualisieren
21
2
23 ,
Belegauistellung fir fr fur
24 .. ]
= unbare Sachleistungen
= aniegen aniegen anlegen
27
28
3 Belegaufstellung fir Belegaurstelung fur Zusatzbiatt far
X aniegen anlegen aniegen
2
n = Bw |
- Tabellenblatt Kostenart e 2 Kenen | Emnanmen
50 Tovestk Projkiname 50.000,00]  40166.66] _ 49.166,66
51 Summe 59.000.00]  40.166.66] _ 49.166.66
52
y Einrchung |
" Tabellenlatt Kostenart it e Reaa® | Emnahmen
55 TovesikProjkiname Investhosten 65.00000] 1333333 13.333.33)
56 Summe 16.000,00]  13333.33] 1333333
- Tabellenblatt Kostenart e e er'® | Emnahmen
60 Lnvesti - Projeiname 10.000.00 8333.33] 833333
61 Summe 10.000,00 8.333,33] 8.933,33]
62
63
Ny Tabellenblatt Kostenart e ot s | Einnshmen
55 85.00000]  7083332] 7083332 0,00
66
67
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egaufstellung fiir Investitionskosten

5 Batrisbs-/Kis |
; Forderungsworber |
;u Antragsnummer. |
v Is

" lmmlrI Begnn I Ende
18

ischen |

Bunons zur Internan Verwandung der Bawlligenden Stalle
anwag || vwvor | vwkomer | vokvor || vokomek |

Zaile hinzufigen Zulla [5schen Vielo Zellon hinzulg

Datum

Zuordnung zu
Rechpone. [ Balagdatum Firma bzw. Name Bezsichnung (Ware, Laistung) Tailprojekt ‘sz"::"“"" G";“‘:"“ ";ﬂ B“"’:’;"‘
e {falls erforderiich)|  \Canungs- s =

2 datum)

davon nicht
anrechenbare
Kosten

anrechenbare | Abzige | singersichis
Kastan in % Kostan

1 0%

2 20%
28 E] 20%

4

5

20%

Ifd. Nr.:

Hier wird eine fortlaufende Nummerierung mit 1 beginnend standardmafiig vorgeschlagen. Es ist
jedoch moglich mit einer anderen Nummer als 1 zu beginnen, indem die vorgeschlagene Nummer
Uberschrieben wird.

Belegnr./Rechnungsnummer:

Erfassen Sie hier die Belegs- oder Rechnungsnummer, die vom Rechnungsleger vergeben wurde.

Belegdatum:

Erfassen Sie hier das Datum lhres Beleges (= Rechnungsdatum).

Wird ein Belegdatum erfasst, das vor dem erfassten Kostenanerkennungsbeginn* liegt, wird dies

farblich (blau) dargestellt:
Genehmigter Zeitraum fiir Beginn
Kostenanerkennung: 01.01.2019

Buttons zur internen Verwendung der Bewilliger

Antrag | VWK Voll | VWK Druck VOK Vi
Belege Zeile hinzufiigen l Zeile lsschen
Ifd. Nr. Bz Belegdatum

Rechnungsnummer

1 123 15.11.2018
2

Achtung:

*In diesem Fall Uberprifen Sie bitte, ob es sich um eine zuldssige Ausnahmeregelung
handelt, wie z.B. die 6-monatige Kostenanerkennung fur Planungs- und Beratungsleistungen
vor dem im Genehmigungsschreiben bzw. Foérderungsvertrag genannten Kosten-
anerkennungsstichtag. Néhere Details entnehmen Sie den ,Vorgaben fiir die Einreichung
von Zahlungsantragen im Rahmen des Osterreichischen Programms fiir landliche
Entwicklung 2014-2020“ bzw. erfahren Sie bei lhrer Bewilligenden Stelle.

Treffen die Ausnahmebedingungen fiir die Kostenanerkennung auf Ihr Vorhaben zu, so bleibt das
Belegdatum zwar weiterhin blau, die entstandenen Kosten kdnnen aber fiir eine Forderung
eingereicht werden.
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Firma bzw. Name:

Erfassen Sie hier den Namen der/des Leistungserbringer*in bzw. den entsprechenden
Firmennamen des rechnungslegenden Unternehmens.

Bezeichnung (Ware, Leistung):

Beschreiben/Benennen Sie hier die Ware oder die Leistung, welche im entsprechenden Beleg
aufgefuhrt ist. Bei mehreren Rechnungspositionen ist eine Aufzéhlung in Stichworten oder die
Verwendung eines Uberbegriffs moglich.

Zuordnung zu Teilprojekt:

Hier ist die Zuordnung zu Aktivitat/Leistung It. Formular ,Kostenkalkulation inkl. Zeitplan®
einzutragen (zB. Planung, Bau, Einrichtung, 0.A.).

Datum Saldierung (Zahlungsdatum):

Erfassen Sie hier das Datum, an dem die Rechnung tatséchlich bezahlt/saldiert wurde.

Belegbetrag brutto:

Es ist der Bruttobetrag der gesamten Rechnung anzufiihren, unabhéngig von nicht forderfahigen
Rechnungsbestandteilen. Diese werden in den nachsten Spalten berlcksichtigt und abgezogen.

MwSt. Satz:

Dieses Feld ist nur bei vorsteuerabzugsberechtigten Férderungswerber*innen vorhanden. Geben
Sie hier an, welcher Mehrwertsteuersatz verrechnet wird. Bei unterschiedlichen Steuersatzen ist
der vorgeschlagene Steuersatz zu I6schen und der Nettobetrag laut Rechnung zu erfassen.

Belegbetrag netto:

Dieses Feld ist nur bei vorsteuerabzugsberechtigten Férderungswerber*innen vorhanden. Das
Feld errechnet sich automatisch aus den Angaben des Bruttobelegbetrags und des MwSt.-Satzes.
Der Nettobetrag kann auch manuell abgeandert werden, sofern der automatisch berechnete
Nettobetrag vom Nettobetrag der Rechnung abweicht.

Kosten, die aus Kleinbetragsrechnungen oder Eigenleistungsabrechnungen unter € 50,- netto
resultieren, sind nicht forderfahig. Diese Untergrenze besteht fiir Belege im Rahmen der
Sonderrichtlinie ,LE-Projektférderungen®. Wird der Betrag von € 50,- netto unterschritten, wird die
Zelle farblich hinterlegt. In diesen Féllen ist dieser nicht férderbare Rechnungsbetrag auch in der
Spalte ,davon nicht anrechenbare Kosten“ einzutragen, damit die anrechenbaren Kosten auf € 0,-
reduziert werden.
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Beispiel fur die korrekte Erfassung einer Rechnung <€ 50,- netto in der Belegaufstellung bei
einem Vorhaben im Rahmen der Sonderrichtlinie ,LE-Projektforderungen” (= nicht férderbar):

davon nicht
anrechenbare
Kosten

MwSt.
Satz

anrechenbare
Kosten

g Belegbetrag
s- brutto

Belegbetrag
netto

Abzige
in %

eingereichte
Kosten

5760 | 20%
20%

20%

48.00

48,00

davon nicht anrechenbare Kosten:

Sofern der Beleg bzw. die Rechnung nicht anrechenbare Kosten enthélt (zum Beispiel wurden
beim Einkauf auch Guter fir den privaten Gebrauch gekauft), so sind diese hier anzugeben.

Achtung:

Beachten Sie hierzu die Vorgaben des Programms LE14-20 bzw. der jeweiligen
[ Rechtsgrundlage (z.B. der Sonderrichtlinie ,LE-Projektférderungen®) sowie die
Ausfuhrungen in den ,Vorgaben fir die Einreichung von Zahlungsantragen im Rahmen
des Osterreichischen Programms fiir landliche Entwicklung 2014-2020¢.

anrechenbare Kosten:

Die anrechenbaren Kosten errechnen sich in dieser Belegaufstellung automatisch durch die
Angabe des Belegbetrags brutto bzw. netto und der ,davon nicht anrechenbaren Kosten®.
Relevante Einnahmen werden in der Gesamtiibersicht erfasst und dort entsprechend
bertcksichtigt.

Abzige in %:

In dieser Spalte werden prozentuale Abziige erfasst. Beispiele dafur sind ein nicht forderbarer
Gebietskdrperschaftsanteil, prozentuale Abzlge bei baulichen Vorhaben flr private Anteile an
der Nutzung, etc. Skonti sind in der Spalte ,davon nicht anrechenbare Kosten* zu erfassen.

Beispiel:
Gebietskdrperschaftsanteil betragt 15%

Belegbetrag MwSt. Belegbetrag ol anrechenbare |Abzige| eingereichte
brutto Satz netto LSl Kosten in % Kosten
Kosten

33.600,00 | 20% 26.000,00 1.008,00 26.992.00 | 15,00% 2294320
12.300,00 | 20% 10.250,00 10.250.00 [15,00% 8.712,50
810,00 | 20% 675,00 75,25 589,75 [15.00% 509,79
1.200,00 | 20% 1.000,00 1.000.00 [15,00% 850,00
90,00 | 20% 75,00 45,00 27.00 [15,00% 22,95
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Die Abzlige werden automatisch von den anrechenbaren Kosten abgezogen und ergeben
somit die zur Férderung eingereichten Kosten.

eingereichte Kosten:

Diese Felder errechnen sich automatisch durch die Angabe der vorgelagerten Felder und
ergeben in ihrer Summe die Kosten, die von Ihnen zur Férderung bei der Bewilligenden Stelle
eingereicht werden.

Belegbetrag WwSt. Belegbetrag SEITIEL anrechenbare |(Abziige eingereichte
brutto Satz netto e Kosten in % Kosten
Kosten

33.600,00 | 20% 28.000,00 1.005,00 26.992.00 |15,00% 2294320
12.300,00 | 20% 10.250,00 10.250,00 |15,00% 8.712 .50
810,00 | 20% 675,00 75,25 599,75 | 15,00% 509,79
1.200,00 | 20% 1.000,00 1.000,00 |15,00% 850,00
90,00 | 20% 75,00 48,00 27,00 [15.00% 22,95

20% - - -
Gesamtsumme: 38.868.75 | 33.035.44
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. AUSFULLHILFE FUR DEN TEIL-/ENDBERICHT

FINANZIELL

Der Teil-/Endbericht finanziell ist im Original bei der Abteilung 17 Landes- und
Regionalentwicklung, Stabstelle Controlling, Innerer Dienst und Haushaltsfihrung
einzubringen.

Beim diesem Dokument kann es sein, wie zuvor beim Zahlungsantrag, dass der ,Inhalt
aktiviert* werden muss. Der Teil-/Endbericht finanziell stellt eine Ubersicht dar und ist It. dem
Genehmigungsschreiben auszufillen.

Zu Beginn ist die Nummer der Teilabrechnung oder die Endabrechnung auszufllen, fir
welche dieser Bericht gilt. Die Antragsnummer-GZ ist dem Genehmigungsschreiben unter Pkt.
2 Projekt zu entnehmen. Die Betriebs- und Klientennummer, der Férderungswerber und der
Projekttitel ist ebenfalls It. dem Genehmigungsschreiben auszufiillen. Zu beachten gilt es, den
gesamten genehmigten Projektzeitraum auszufillen und eventuelle Anderungen zu
erfassen unter ,verlangert bis“. Die Gesamtkosten beziehen sich ebenfalls auch die gesamten
genehmigten Projektkosten und auch hier gilt es etwaige Veranderungen bei ,Gesamtkosten
neu genehmigt‘ einzutragen. Der Fordersatz ist ein graues Feld und errechnet sich daher
automatisch und sollte meist (mit Ausnahme von z.B. Kindergarten-Projekten) 100% ergeben.
Der Forderungsbetrag It. Genehmigungsschreiben ist gleich wie die Gesamtkosten, da der
Fordersatz (MEIST) 100% betragt. Falls es Anderungen bei den Gesamtkosten gibt, errechnet
sich das Feld ,Férderungsbetrag neu genehmigt* automatisch mit dem zugrundeliegenden
Fordersatz. AuRerdem ist auszufillen ob brutto oder netto abgerechnet wird.

Der untere Teil dieses Dokuments gibt eine Ubersicht der Kosten und ist It
Genehmigungsschreiben auszufullen. Im Feld ,mit dieser Abrechnung eingereichte Kosten“ ist
der Betrag, der sich aus der Belegaufstellung bzw. aus dem Zahlungsantrag errechnet
einzutragen. Handelt es sich nicht um die 1. Teilabrechnung des Projekts und wurden bereits
Kosten anerkannt, so sind diese ebenfalls zu berticksichtigen.
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Ubersicht Kosten

X. Teilbericht/Endbericht

ABT17-xxx

Sehr geehrter Projekttriger!

Das Formular ist vollstindig auszufiillen.
Bitte in der gesamten Arbeitsmappe die hellgelb
hinterlegten Zellen befiillen.

liche Art der Eingabe im Arbei t bitte
unbedingt in der entsprechenden Zelle den Cursor mittels
Doppelklick aktivieren (Cursor ist blinkend sichtbar).
'Wird die Zelle nur markiert, kann keine Formatierung und

igliche A der Eingabe aufgrund von

ischer Zell

p

TT.MM.J)

TT.MM.J1)

#DIV/0!

TT.MM.J)

#DIV/0!

It.

von Al7 genehmigte

Genehmigungsschreiben

oder

mit dieser Abrechnung

verringerte

igereichte Kosten

£0,00

£0,00

Ubersicht Kosten

€0,00

anerkannte Kosten It.
Belegaufstellungen
1. Teilabrechnung

anerkannte Kosten It.

anerkannte Kosten It.

anerkannte Kosten It.

anerkannte Kosten It.

2. Teilabrechnung

3. Teilabrechnung

4, Teilabrechnung

5. Teilabrechnung

€ 0,00]

€0,00

€0.00

£€0,00

€ 0,00

€0.00

€0.00

£€0,00

Ubersicht Kosten

€ 0,00]

€0,00

€0,00

€0,00

anerkannte Kosten It.
Belegaufstellungen
6. Teilabrechnung

anerkannte Kosten It.

anerkannte Kosten It.

anerkannte Kosten It

anerkannte Kosten It.

7. Teilabrechnung

8. Teilabrechnung

9. Teilabrechnung

10. Teilabrechnung

£0,00

£0,00

£0,00

£0,00

€ 0,00

€0.00

€0.00

£€0,00

€ 0,00]

€0,00
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IV. AUSFULLHILFE FUR DEN TEIL-/ENDBERICHT

INHALTLICH

Der Teil-/Endbericht inhaltlich ist im Original bei der Abteilung 17 Landes- und
Regionalentwicklung, Stabstelle Controlling, Innerer Dienst und Haushaltsfihrung
einzubringen.

Der Teil-/Endbericht inhaltlich ist ein Fortschrittsbericht des Projekts und sollte demnach
auch detailliert ausgeflillt werden. Im ersten Teil des Berichts missen die allgemeinen Daten
zum Projekt eingetragen werden, diese sind It. dem Genehmigungsschreiben auszufillen. Der
Projektzeitraum ist wieder der gesamte Zeitraum und etwaige Verdnderungen unter
,verlangert bis* einzutragen. Darunter findet sich das Feld ,Abrechnungszeitraum® und hier ist
nur der Zeitraum fir den dieser Bericht gilt einzutragen (z.B. Projektzeitraum ist 01.01.2019 —
31.12.2020; Abrechnungszeitraum der 1. TAR ist 01.01.2019 - 31.12.2019). Unter den
genehmigten Kosten sind die Gesamtkosten des Projekts auszufillen und unter den
eingereichten Kosten der aus dem Zahlungsantrag errechnete Betrag. Die weiteren Punkte
(ab Punkt 2 Erreichte Ziele und Zielgruppen) sind detailliert auszufillen.

MIT UNTERSTUTIUNG DS LANDES STEITRMARK UND DR EUROPARCHEN UNION

g Das Land
Steiermark
LE 14-20 = Saziales, Arbeit

wnd Integration

SozIALE ANGELEGENHEITEN
Zwischen-/Endbericht

Beilage des Zahlungsantrages zur Férderung eines Vorhabens im Rahmen des
Osterreichischen Programms fir landliche Entwicklung 2014-2020

Projektname/Kurzbezeichnung

des Vorhabens:

Projekttrager:

Vorhabensart: 7.4.1

Projektzeitraum: von bis verlangert bis
Abrechnungszeitraum: von [ bis |

1. Ubersicht Finanzen

Kostenart a%?g;?er?:t?;?e umgeschichtete/ | eingereichte | verbleibende
verringerte Kosten Kosten Kosten
Kosten
SUMME Projektkosten: €| | | |

2. Erreichte Ziele und Zielgruppen: Welche Ziele hat das Projekt verfolgt und wurden diese
(bisher) erreicht?
Projektziele/Zielgruppen im Vergleich zur Projektbeschreibung It Férderungsantrag

Bitte geben Sie hier Ihren Text ain.
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V. AUSFULLHILFE FUR DIE NULLMELDUNG

Werden fir einen Abrechnungszeitraum keine Kosten zur Forderung eingereicht, so ist eine
sog. ,Nullmeldung“ auszufillen, zu unterfertigen und im Original bei der Abteilung 17 Landes-
und Regionalentwicklung, Stabstelle Controlling, Innerer Dienst und Haushaltsfihrung
einzubringen. Die Nullmeldung gliedert sich in folgende Bereiche, welche It. dem
Genehmigungsschreiben des Projekts auszufillen sind:

1. Angabe fir welchen Abrechnungszeitraum die Nullmeldung gilt

2. Die Gz ist die Antragsnummer des Vorhabens und findet sich im
Genehmigungsschreiben unter Pkt. 2 Projekt (ABT17-.../...-...)

Die Betriebs- und Klientennummer It. Genehmigungsschreiben

Der Code ist die Vorhabensart It. Genehmigungsschreiben

Projekttrager, Projekttitel und Projektkurztitel It. Genehmigungschreiben

Der genehmigte Zeitraum des gesamten Projekts und eventuelle genehmigte
Anderungen, sowie der genehmigte Zeitraum der betreffenden Abrechnung und
eventuelle genehmigte Anderungen

Etwaige Anmerkungen des Projekttragers

8. Bestéatigung mit Ort, Datum und Unterschrift

L

~

Nullmeldung fiir den x. Abrechnungszeitraum

TT.MM.111) TT.MM.1J1J TT.MM.1J1)

TT.MM.J11 TT.MM. 111 TT.MM.J11
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Anmerkungen:

Es wird bestétigt, dass fur den oben angefihrten Abrechnungszeitraum keine Kosten zur Forderung angefallen sind. Weiters
wird zur Kenntnis genommen, dass Kosten fir Leistungen, aulRer begriindete Ausnahmen (siehe Anmerkungen), die wahrend

dieses Abrechnungszeitraums angefallen sind, zu einem spateren Zeitpunkt nicht mehr zur Fdrderung eingereicht werden
kdnnen.

Ort, am XX.XX.20XX

Unterschrift
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Kontakt:
Julia Fressner, BSc.

+43 316 877 3702
julia.fressner@stmk.gv.at

32




